MEDICINSKA
SKOLA BJELOVAR

KLASA: 401-03/19-01/01
URBORJ: 2103-65-01-19-1
Bjelovar, 30. listopada 2019.

Na temelju €lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18), Uredbe o
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne
novine br. 95/19) i &lanka 92. Statua Medicinske Skole Bjelovar (KLASA: 003-05/19-01/01,
URBROJ;2103-65-08-19-4 od 28. svibnja 2019. godine) ravnateljica Skole Biljana Balenovi¢ 30.
listopada 2019. godine donosi

Proceduru
naplate prihoda Medicinske Skole Bjelovar

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi u Medicinskoj $koli Bjelovar (u nastavku: Skola)

te propisuje postupak, nacin i rokovi praéena i poduzimanja mjera radi naplate prihoda i primitaka Skole,
¢ime se uvodi redoviti sustav kontrole i naplate prihoda.

Clanak 2.

Prihodi koje Skola naplaéuje su viastiti prihodi od zakupa prostora, najma prostora Skole, prihodi
od registriranih djelatnosti, kamate po videnju, Skolarina, donacije.

Clanak 3.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije

drugacije odredeno:
Red.

B AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka

o3 Radunovodstvu i Ugovor, Tijekom godine-
potrebnih za Tainistve NarudzZbenica redovito
izdavanje rauna
lzdavanje/izrada Tijekom godine-

2. S Racunovodstvo Rac&un/e-raun Ty

; : . Ravnateljica/elektronicki . :

3. | Ovjerai potpis : S e S e Tijekom godine-

SR potpis osobe koja izdaje Racun/e-racun adoniio
e-racun
Prijemna knjiga/

4. Slanje izlaznog = - slanje e-ratuna Tijekom godine-

racuna Administratorica elektroni¢kim redovito

putem

Unos podataka
(knjizenje izlaznih Racunovodstvo
racuna)

Knjigovodstvene Tijekom godine-
evidencije redovito

Knjiga izlaznih
racuna, Glavna
knjiga, pomoc¢na Tijekom godine-
knjiga-analitiCka redovito

evidencija
potraZivanja

6. Evidentiranje

naplac¢enih prihoda Pasiaooiivo




7 Pracenje naplate levadak po < :
| prihoda Racunovodstvo pasiavhom - | Tloler godine-
(analitika) (aéyrlu/'Blagajm_ékl redovito
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja
dospjelih i Izvod otvorenih Tijekom godine-
g nenaplaéenih Ratunavodstio stavaka ; redogito
potrazivanja/prihoda
Upozoravanije i Tijekom godine-
5 izdavanje opomena Ratunovodsivo Opomane redovito
Najkasnije 30
10 Izdavanje opomene Racunovodstvo Opomene pred dana od isteka
" | pred tuzbu tuzbu roka placanja iz
opomene
Donosenje odluke o Odluk isilnoi Tiiek di
11. | prisilnoj naplati Ravnatelj/iica A B RGP JERam Jeeinn
potrazivanja naplati potrazivanja prema potrebi
Odmah nakon
donoSenja
Knjigovodstvena odluke o pE isilnoj
Prikupljanje kartica ili T‘:p'a.t.' _1
12. | dokumentacije za Racunovodstvo/Tajnistvo racuni/obragun e d o 9
ovrsni postupak kamata/opomena s radnih dapa :
povratnicom nakon donosenja
Odluke odnosno
prije zastare
potrazivanja
Osam (8) dana
nakon
prikupljene
13- Ipi':jae%?o%varsnog Tajnistvo Prijedlog za ovrhu dol;t;n;\e:éti?ue
postupak, a prije
zastare
potrazivanja
o : Odmah nakon
14. :))r\i,'J:é?o‘ go::glivrhu Ravnatelj/ica Prijedlog za ovrhu | izrade prijedloga
) 9 za ovrhu
= Pet (5) radnih
Erci)jztdal\ézgjgt?\g?n o Prijemna kr]jiga/ dang nakon
15 biljeZniku il tiielu koje Tajnistvo Dostavn_a\ knjiga za pgtplswanja
provodi ovrhu mjesto prijedloga za
ovrhu
Dostava Osam (8) dana
pravomocnih rieSenja % : g Pravomoéno od primitka
s o ovrsi nadleznom Tijelo koje provodi ovrhu rieSenje pravomoénog
tijelu rieSenja

Clanak 3.

Racunovodstvo Skole je zaduZeno za redovito i aZzurno knjizenje naplate prihoda koje
omogucuje pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.

Ukoliko rac¢unovodstvo utvrdi da ima dospjela i neplacena potrazivanja, podsjetit e duznika na
pla¢anje utvrdenog duga.

Ukoliko ni nakon podsjetnika na pla¢anje, duznik ne podmiri dugovanja, raCunovodstvo izdaje
Opomenu.

Ukoliko se gore navedenim postupanjem nepodmire utvrdena dugovanja, racunovodstvo
priprema izvod iz poslovnih knjiga i kopije neplacenih, dospjelih racuna te i predaje u tajnistvo Skole radi
pokretanja postupka prisilne naplate.

Ukoliko potraZivanju prijeti zastara, pristupi ¢e se odmah prisilnoj naplati ( bez prethodnog
podsjecanja na pla¢anje i opomene).



Clanak 4.
Ako Skola ugovori zakup prostora u vrijednosti veéoj od 20.000,00 kn godinje, s zakupcem
moze ugovoriti instrument osiguranja pla¢anja.

Clanak 5.
Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomocénih odluka nadleznih tijela,
zbog nastajanja zastare sukladno vazeéim zakonskim propisima, potrazivanja ¢e se otpisati.
Odluku o otpisu donosi Ravnateljica Skole.
Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na mreznim stranicama Skole.

Cn
Biljana Bajgnovi¢, mag.med.biochem.
,\




