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U Bjelovaru, 6. lipnja 2012.
KATALOG INFORMACIJA

I. UVOD
Na temelju članka 4. stavka 2. i 3. Zakona o pravu na pristup informacijama  („NN” broj 172/03., 144/10., i 77/11.) donosi se Katalog informacija koji sadrži pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaže ili koje nadzire Medicinska škola Bjelovar. 
Cilj ustrojavanja Kataloga je ostvarivanje prava na pristup informacijama  u skladu sa Zakonom. 
Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Medicinska škola Bjelovar  na temelju javnih ovlasti obavlja sljedeće poslove: upise i ispise iz škole, vođenje evidencije i dokumentacije o učenicima i učenicama, organizra i izvodi nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada s učenicima o čemu vodi propisanu evidenciju i dokumentaciju, vrednuje i ocjenjuje učenike i učenice o čemi isto tako vodi evidenciju, organizira i vodi predmetne i razdredne ispite, izdaje javne isprave i potvrde.

Medicinska škola kao ustanova s javnim ovlastima omogućuje pristup informacijama na sljedeći način: 

1. Putem službene web stranice Medicinske škole Bjelovar:

· Informacije o ustroju i nadležnosti Škole
· Obavijesti o sjednicama Školskog odbora

· Godišnji plan i program rada Škole
· Školski kurikulum

· Informacije o radnicima/ radnicama Škole (broju nastavnika prema nastavnim predmetima, broju stručnih suradnika, administrativno-tehničkih radnika)
· Informacije o aktivnostima Škole i najavama aktivnosti Škole 

· Informacije o pravnim i drugim aktima Škole

· Informacije o načinu i pravilima obrazovanja 

· Informacije o aktivnostima učenika/ učenica 

· Objave priopćena za javnost

· Objave natječaja za zapošljavanje 

· Informacije o javnoj nabavi  roba, radova i usluga

· Izvješće o realizaciji godišnjeg plana i programa rada Škole 
Navedenim je dokumentima moguće pristupiti izravno pa nije potrebno podnositi zahtjev.

2. Neposredno, pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama.

3. Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije.

4. Dostavljanjem pisane informacije ili preslika dokumenta koji sadrži tražene informacije.

Pravo na pristup informacijama imaju svi korisnicia na jednak nači i pod jednakim uvjetima.

Medicinska škola Bjelovar će uskratiti pravo na pristup informaciji ukoliko je informacija klasificirana stupnjem tajnosti prema Zakonu ili općem aktu donesenom na temelju Zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaštićena  Zakonom o zaštiti osobnih podataka. 
SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA
Medicinska škola Bjelovar posjeduje, raspolaže i nadzire sljedeće informacije:
	RB
	PREGLED INFORMACIJA
	OPIS SADRŽAJA INFORMACIJA
	NAČIN OSIGURANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
	VRIJEME

	1. 
	Ustroj Škole i nadležnosti tijela Škole
	Djelokrug rada, organizacija rada, nadležnosti tijela škole, planovi rada pojedinih tijela (nastavničkog, razrednog vijeća, Školskog odbora) i ravnatelja
	Preslik na temelju zahtjeva 
	U zakonskom roku

	2. 
	Sjednice Školskog odbora
	Pozivi, zapisnici, odluke
	Pozivi na web stranici i oglasnoj ploči Škole
Zapisnici i odluke na zahtjev 
	U zakonskom roku

	3. 
	Godišnji plan i program rada Škole
	Osnovni podaci o školi, materijalni uvjeti rada, podaci o broju učenika prema razrednim odjelima i programima obrazovanja, pod. o radnicima škole broj i kvalifikacijska struktura te radno mjesto, vanjskim suradnicima , nastavnim planovima, orjentacijski kalendar za školsku godinu, projektima škole stručnim vijećima, stručnim suradnicima i ravnateljici te njihovim planovima i programima
	Web stranica 
i uvid u dokument
	Odmah po podnošenju zahtjeva

	4. 
	Školski kurikulum
	Dodatna nastava, izvannastavne aktivnosti, natjecanja projekti, izleti b
	Web stranica 

uvid u dokument
	Kontinuirano
Odmah po podnošenju zahtjeva

	5. 
	Podaci o radnicima Škole
	Osobni podaci
	Nedostupno
	-

	6. 
	Podaci o radnicima Škole 
	Statistički, broj, kvalifikacijska struktura
	-Pisani odgovor na temelju zahtjeva
-U Godišnjem planu i programu rada Škole objavljenom na web stranici 
	U zakonskom roku

	7. 
	Unutarnji akti Škole
	Statut, Pravilnik o radu, Etički kodeks, 
	Web stranica 
	Odmah po podnošenju zahtjeva

	8. 
	Unutarnji akti škole 
	Pravilnici i ostali dokumenti koji nisu objavljeni na web stranici, a Škola ih je dužna imati 
	Uvid u dokumente 
	Odmah po podnošenju zahtjeva

	9. 
	Informacije o načinu i pravilima obrazovanja 
	Redovni programi u kojima obrazujemo učenike i učenice, uvjeti za upis, način upisa i dr.
	Web stranica, pisani zahtjev, telefonski upit, elektroničkim putem, osobni dolazak korisnika informacije
	Odmah

	10. 
	Informacije o načinu i pravilima obrazovanja
	Obrazovanje odraslih – osposo-bljavanje – podaci o programu: trajanje, upisi, uvjeti upisa, cijena
	Web stranica, pisani zahtjev, telefonski upit, elektroničkim putem, osobni dolazak korisnika informacije
	Odmah

	11. 
	Informacije o aktivnostima učenika i učenica
	Redovne i dodatne aktivnosti, susreti i natjecanja  
	Web stranica 
	Odmah i  kontinuirano

	12. 
	Objave priopćenja za javnost 
	O aktivnostima škole 
	Web stranica
	Kontinuirano

	13. 
	Objave natječaja za zapošljavanje
	Radno mjesto, posebni uvjeti za zapošljavanje, način i rokovi prijave na natječaj, 
	Web stranica Škole, Zavoda za zapošljavanje i oglasna ploča Škole i Zavoda
	U vrijeme kada je natječaj otvoren 

	14. 
	Informcije o javnoj nabavi roba, radova i usluga
	Plin i oprema 
	Web stranica 
	Kontinuirano

	15. 
	Izvješće o realizaciji Godišnjeg plana i program rada 
	Pravni status, prostorni te materijalno-financ. uvjeti rada, podaci o učenicima: broju, raspoređenosti, uspjehu (statistički) završnom radu, državnoj maturi, izbornoj nastavi, ostvarivanju nastavnog plana i programa,realizaciji planova i programa rada tijela škole, stručnih službi i ravnateljice 
	Web stranica 
	Kontinuirano
za svaku školsku godinu 


Zahtjev se podnosi:

-Elektroničkim putem:

meil: med-skola-bjelovar@bj.t-com.hr 
-pisanim putem na adresu:
 adresa: Medicinska škola Bjelovar, 43000 Bjelovar

               Poljana dr. Franje Tuđmana 8 
-usmenim putem – osobnim dolaskom korisnika informacije 

adresa: Medicinska škola Bjelovar, 43000 Bjelovar

               Poljana dr. Franje Tuđmana 8 
               prvi kat, soba broj  49 : utorak 14-16 sati

                                                     srijeda i petak od  8-11 sati

-telefaxom na broj:  043 277 081

-telefonom na broj: 043 277 080 i 242 333


     RAVNATELJICA





           Nena  Arvay, dipl.ing.

