Na temelju clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16.) ,
Cl. 1. Zakona o izmjenama [ dopunama Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj
114/2022), ¢lanka 83. Statuta Medicinske $kole Bjelovar (KLASA: 003-05/21-01/01;
URBROJ: 2103-65-08-21-2 od 7. lipnja 2021. g), Izmjenama i dopunama statuta
Medicinske Skole Bjelovar ( KLASA: 011-01/23-01/01; URBROJ:2103-93-04-23-1 od 5.
travnja 2023. g) Skolski odbor Medicinske $kole Bjelovar, na prijedlog ravnateljice
Biljane Balenovi¢, mag. med. biochem., na 55. sjednici odrZanoj 12. prosinca 2023.
godine, donosi

PRAVILNIK
0 postupanju u predmetima jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga
narucitelja Medicinska $kola Bjelovar (u daljnjem tekstu: narucitelja) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu
radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje
Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Nabava roba, radova I usluga za potrebe Medicinske $kole Bjelovar provodit ¢e
se temeljem plana nabave za svaku proratunsku-poslovnu godinu , a prema stvarnim
potrebama I osiguranim sredstvima.

Sadrzaj plana nabave odreduje se sukladno vaZeé¢im zakonskim propisima.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, narutitelj je obvezan poticati
trzisno nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomitno i svrhovito trofenje proratunskih
sredstava.

1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
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A) Izravno ugovaranje
B) Ograniceno prikupljanje ponuda
C) Javno prikupljanje ponuda.

Narucitelj ¢e donijeti odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave i odluku o
imenovanju stru¢nog povjerenstva.

A) IZRAVNO UGOVARAN]JE
Clanak 6.

Izravno ugovaranje se provodi za nabavu radova, roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 10. 000,00 eura, izdavanjem narudZbenice ili zakljuéivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru uzimajuéi u obzir
trenutno stanje na trziStu glede ponude, kvalitete, cijene I broja sposobnih ponuditelja.

Ponuda i narudzbenica se dostavljaju u pravilu elektroni¢kom postom.

Clanak 7.

Ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom I za nabave roba, radova I usluga ¢ija je procjenjena vrijednost bez PDV-a
veca od 10.000,00 eura u sljedeé¢im sluéajevima:

- nabave usluga od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specijalistickih
strucnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke
usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih i javnobiljeZznickih usluga,
usluge vjestaka,

- usluga tekuceg odrZavanja kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlagtenje
za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnim ili prostornih cjelina,

- kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zadtitom iskljucivih
prava ugovor moze izvr$iti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa,

- kada u postupku ograni¢enog ili javnog prikupljanja ponuda nije dostavljena
nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave je veé bio ponavljen,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti, ili
u slucaju prijave na natjecaje zbog kratkog roka pripreme dokumentacije

- te iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave
ili izvrSenje ugovora.

U sluaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr§enja ugovora, potrebno
je Odlukom obrazloZiti razloge.
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B) OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA S m‘;;‘,\) ¢ U

Clanak 8.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 10.000,00 eura , a manje od
26.540,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili
veca od 10.000,00 eura, a manja od 66.360,00 kuna

Ogranieno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narutitelj poziva
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda (koji imaju pravnu, poslovnu,
financijsku, tehnicku i stru¢nu sposobnost).

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv naéin
(elektronickom posStom, putem ovlaStenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom).

Clanak 9.
Iznimno od ¢lanka 8. ovog Pravilnika ponuda se moZe traziti i od manjeg broja
subjekata, u uvjetima kada ne postoji vise subjekata na trZiStu ili kada se radi o
specifinim nabavama koje mozZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

C) JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 10.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem natemelju javno
objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt
mozZe podnijeti ponudu.

Clanak 11.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na stranici Narutitelja
www.medskolabjelovar.hr - Javna nabava. Poziv se moze objaviti i u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trZiSnog natjecanja.

Istovremeno s objavom poziva na web stranici Naruéitelja - Javna nabava, poziv
se mozZe uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na web stranici Naruéitelja imaju jednaki
status u postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva
dostavljenom na adrese gospodarskih subjekata.

Clanak 12.

Za dono3enje odluke o odabiru dovoljno je da se pozivu odazove i samo jedan
subjekt te da je njegova ponuda valjana.



¢ AQUAOT Fi ALY GIENEMAZIDD (8
B deansld

o By pguten | st Readst A5 92 ibovirig sbunioq stieflguding onadinanQ

by ainem & oo DO0ODUNT bo edov [H gleiths] @V0T gad deanbsihy woalasliog

il kbl 1-VO% Sad dkombalFie sneias o of sfid avobe pvedan uy o1 o UD0ECOY
gl 00,04 08 ho sjonis &, aus 00000 01 o Loy

avisoe edlimsn mepd o ovedun Aequizog o] nbunog afrsigqusling aesSingigh
oinbeldus phunog svaizols 1b mideby molitRely oq ailsiiue wlehyteoy it) alpems
Jiirvoleo unweeg uguo od) sbunng svakiob e dvivog o gelve{iRy | Gmbispe
{reondosoigs sofeun Lustiindsd adsfinani

adun viasdoh g smiblaidus eudeisbogaog 67 afuangu kbumoy sveizal wi Vised
airh i egdan dilanateon sliedadusy gerurdslea mesig miodiad el
Linoxct sdiile wiastn sdujsrevogho

L dppsld
piosd gajaem boe | Uidenl sfom e shunog seisiiven] gove 8 skriels o oomimsd
o Wkt or nbd i WAFO an erolujdie siiv Homog oo sbel gmoal b etedn(dus
Jdsldye Metnbanuay lnsbetbo omise Bigvs nloit alo srnevedid el siiaogr

AQUMGT AMALIUAIRY DUV AL (D
03 deneld

anes] uflemed & maed o svednd Avgureed 9l shunoq sinuilguding onvel
pisldin Eirsbogeoy (netleedasittis vhie sbunoog spusilgudinig ee avisedg sonsilaido
ybiaag alithoy slog

A densld

sllsiButal felosad nn oar ouiivelde whunog ameflquiling oovesg B8 viseH
moAS notaleld g 1 tvaido s%om or vixed ocveden sovel - i pvaleideiodsboiiess
| sureen nintiher il o sarivo (MI08) sdamvtH odiliuged avedsd 9nv] uditeslgo
Mfeesalani goaéa ki

a0 evsdcn sreva] < a2 Dl ey kel BvIser oy ifdu g niamatvniel
soladis wileshogrog 113 afdsoian pseahin o @ BTG A80m v

tlin s ugseedl Bl e iai e dow st gylsen feeoa so anahinhugaes shuint
fvigor ultwnad si sl igne sl ooy (el ubunoy sesipe Lebelyong wiguieoq 1 sl s
sdnsistdun iislesbongay srsths o moliagivigaok

N1 Aniald

nlii| cms | gvossho Wyisoq o2 s0 L) enilovol wirinbo o wdulla aipstonoh b
iy shunayg svogain ul s sl Hodye



Clanak 13.

Poziv za dostavu ponude sposobnim ponuditeljima Narutitelj upuéuje u pisanom
obliku.
Poziv sadrzava:
- naziv posiljatelja
- naziv l adresu pravne osobe kojoj se upuéuje poziv,
- predmet nabave s opisom,
- vrijeme nabave,
- troSkovnik,
- procjenjenu vrijednost nabave (ukoliko je Naruéitelju poznata),
- sadrZaj ponude,
- rok za dostavu ponude,
- kriterij za odabir ponude,
- vrijeme isporuke roba, radova I usluga,
- nacin dostave roba I izvr§enje radova I usluga te
- rokovi pla¢anja

Clanak 14.

SadrZzaj ponude Medicinska $kola Bjelovar odreduje za svaki pojedini postupak,
ovisno o predmetu nabave I procjenjenoj vrijednosti

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, ne kraéi od sedam
(7) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

U slucaju Zurnosti Naruditelj skraéuje rok za dostavu ponuda na tri (3) do pet (5)
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentirana.

U postupcima jednostavne nabave @,provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 15.

NarudZzbenicu sastavlja, odnosno ispisuje u pravilu administratorica Skole, a
prema okolnostima moZe i tajnica Skole, voditeljica ratunovodstva $kole odnosno
inicijator nabave.

Ukoliko se sklapa ugovor tajnica Skole prije potpisivanja istog provjerava jesu li
odredbe ugovora u skladu s traZenim.

Narudzbenice i ugovore potpisuje ravnateljica Skole.

Clanak 16.

Postupak jednostavne nabave - ograni¢eno i javno prikupljanje ponuda

obuhvaca:

- Prethodne aktivnosti,

- Odluku o pokretanju postupka nabave,

- Odluka o imenovanju Stru¢nog povjerenstva,

- Izradu poziva za dostavu ponuda i dokumentacije o nabavi,

- Slanje poziva,

- Zaprimanja i otvaranje ponuda,

- Donosenje odluke o odabiru/ponistenju postupka,
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- Potpisivanje ugovora/ narudZbenice,
- Pohranu dokumentacije.

Prethodne aktivnosti ukljutuju sve procese koji se odnose na planiranje
postupka jednostavne nabave (npr. dono3enje Plana nabave, donogenje izmjena i
dopuna Plana i sli¢no).

Otvaranje i pregled ponuda obavlja najmanje dva predstavnika Narucitelja ( koji
su obavezni ispuniti Izjavu o nepostojanju sukoba interesa).

O otvaranju, pregledu I ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Clanak 17.

Povjerenstvo prema sloZenosti predmeta nabave i ostalim okolnostima nabave
moZe od ponuditelja zahtjevati i dostavu odredene vrste jamstva (jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje
se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi).

Clanak 18.

Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: utvrdivanje uvjeta koje se odnose na
predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje
ponuda, tehnitkih specifikacija, ponudbenih tro$kovnika i ostalih dokumenata
vezanih iz predmet nabave

- provedba postupaka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv natin, otvaranje pristiglih ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno Kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/ uputama za
prikupljanje ponuda ili poni$tenje postupka.

Struéno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava, ocjenjuje i
rangira ponude prema kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog ravnateljici Skole za
odabir najpovoljnije ponude.

Clanak 19.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude (ili odluku o poniStenju) donosi
ravnateljica Skole.

Svim ponuditeljima koji su dostavili ponude dostavlja se Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude (ili odluka o ponistenju), na dokaziv nac¢in u roku od 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o0 nabavi odreden drugaciji
rok.

Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao to su: kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni
troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i drugo.
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Clanak 20.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor u roku od 30 dana od dana dostave
odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima.

[zabrani ponuditelj u postupku jednostavne nabave obvezan je izvrsiti nabavu
robe odnosno isporuku radova i usluga skladno uvjetima iz dostavljene i odabrane
ponude.

Narucitelj moZe produZiti ugovor s ponuditeljem ukoliko je zadovoljan
suradnjom, omjerom cijene i kvalitete, rokovima plac¢anja, na¢inom isporuke, te ukoliko
isporucitelj ne zahtjeva izmjenu ugovora koji se odnosi na cijenu.

Clanak 21.

Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni Ugovor
sklopiti Dodatak ugovoru ili izdati NarudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zaklju¢en osnovni ugovor,
ako bi promjena istog obvezala Narutitelja da nabavi robu koja ima drugatije
tehnicke znacajke $to bi rezultiralo nesukladno$éu ili tehni¢kim potegkoéama u
radu i odrzavanju

- za dodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u po¢etni projekt niti u osnovni ugovor

- za nove radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu

- za dodatne usluge koje nisu bile ukljuene u poéetni projekt niti u osnovni
ugovor

- za nove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.

IV. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 22.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave ¢ija
je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 2.654,00 kuna, a sukladno Pravilniku o
Planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trZi$ta u javnoj
nabavi.

Ako narutitelj predmet nabave nabavlja putem narud#benica, u registar ugovora
unosi se ukupan iznos za taj predmet nabave neovisno o broju narudZbenica izdanih
tijekom godine.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve jednostavne nabave, osim na slucajeva
koji su regulirani posebnim propisima.

Za sve 5to nije navedeno ovim Pravilnikom mogu se, na odgovarajuci nadcin,
primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi (Z]N 2016).
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Clanak 24.

Ukoliko naruditelj procjeni da mu je to povoljnije moZe traZiti I viSe ponuda
razlicitih ponuditelja kako bi imao bolji pregled trZista, a moZe I provesti postupak javne
nabave sukladno Zakonu u javnoj nabavi ( NN 120/16).

Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole i
objaviti ¢e se na web stranici Medicinske $kole Bjelovar.

Clanak 39.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi

postupaka jednostavne nabave u Medicinskoj Skoli Bjelovar (KLASA: 003-05/21-01/01;
URBROJ: 2103-65-08-21-2 od 17. studenog 2021]

/ S !‘P@cha Skolskog odbora

Marma_Antolln dipl.ing.kemije

a‘f =
KLASA:011-01/23-01/03 \\) %@wmu Mtw Ly eav
\

URBROJ: 2103-93-04-23'}-1 ) “_ /
Bjelovar, 12. prosinca 2023. \::‘ 4?

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i web stranici Skole dana 12. prosinca 2023., a
stupio je na snagu 13. prosinca 2023. godine.
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