Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22 i 48/26),
¢lanka 106. Statuta Medicinske $kole Bjelovar (KLASA: 01 1-01/26-01/1; URBROJ: 2103-93-26-
7) od 27. ozujka 2026. godine , Skolski odbor Medicinske Skole Bjelovar na 29. sjednici odrzanoj
31. kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK

o postupanju u predmetima jednostavne nabave
1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Predmet Pravilnika

Ovim se Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i usluga
koje provodi Medicinska $kola Bjelovar (u daljnjem tekstu: Naruéitelj), a na koje se, sukladno
Zakonu o javnoj nabavi, ne primjenjuju postupci javne nabave propisani Zakonom, osim odredbi
Zakona koje se izrigito primjenjuju na jednostavnu nabavu.

Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

Svrha ovoga Pravilnika je osigurati udinkovito, transparentno i ekonomiéno trodenje sredstava
Narugitelja, poticanje trzisnog natjecanja medu gospodarskim subjektima te dosljednu primjenu
nacela javne nabave i sprje¢avanje sukoba interesa.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na naéin kojim se osigurava zakonito, ekonomi¢no,
uéinkovito i svrhovito tro$enje sredstava Narucitelja.

Clanak 2.
Znad&enje pojmova i primjena propisa

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju znacenje utvrdeno Zakonom o javnoj nabavi i
podzakonskim propisima iz podrugja javne nabave.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se naéin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa iz podrugja javne nabave, propisa kojima s¢ ureduje
proradunsko poslovanje te internih akata Narucitelja.

Clanak 3.
Plan nabave

Jednostavna nabava roba, radova i usluga za potrebe Narugitelja provodi se na temelju plana
nabave za kalendarsku godinu prema stvarnim potrebama Skole, vodedi raduna o istovrsnosti
predmeta nabave, o&ekivanoj godisnjoj potrosnji i dostupnim financijskim sredstvima.

Plan nabave i sve njegove izmjene i dopune unose se i objavljuju u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH), sukladno vazecim propisima.

Narugitelj ne smije dijeliti predmet nabave s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi, ovoga Pravilnika ili obveze provedbe postupka putem EOJN RH.

Pri odredivanju predmeta nabave i procijenjene vrijednosti Narucitelj uzima u obzir ukupne
godisnje potrebe za istovrsnom robom, uslugama ili radovima, njihovu prirodu i namjenu,

funkcionalnu povezanost, trziSnu dostupnost i razdoblje u kojem nastaje potreba za nabavom.
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II. NACELA JAVNE NABAVE I SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
Nacela postupan ja

robe, slobode poslovnog nastana, slobode pruZanja usluga, trzisnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

Narucitelj je obvezan postupke jednostavne nabave provoditi na nagin koji omogucuje u¢inkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito koriitenje javnih sredstava.

Clanak 5.
Sukob interesa

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju
odredbe Zakona 0 javnoj nabavi.

Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a, ukljuéujuéi élanove struénog povjerenstva, obvezne sy prije
pocetka rada potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ilj manje od 15.000,00 eura bez PDV-a izjava se
potpisuje kada ravnatelj ocijeni da je to potrebno s obzirom na predmet nabave, vrijednost nabave
ili druge okolnosti.

Ako osoba koja sudjeluje u postupku jednostavne nabave sazna za okolnosti koje predstavljaju ili
bi mogle predstavljati sukob interesa, duzna je bez odgode, a najkasnije sliedec¢i dan od dana
saznanja, o tome obavijestiti ravnatelja i izuzeti se iz daljnjeg postupanja.

Ravnatelj je obvezan osigurati zamjenu osobe koja se izuzima iz postupka i poduzeti radnje kojima
se osigurava da prethodno sudjelovanje izuzete osobe ne ugrozi daljnji tijek postupka.

III. POKRETANJE POSTUPKA I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 6.
Procijenjena vrijednost i analiza tr¥ista

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave, bez
PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji ¢e Narugitelj platiti za predmet nabave, ukljuéujuéi sve
opcije, produljenja i moguée dodatke ako ih je moguée predvidjeti.

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave Narucitelj, kada je to razmjerno predmetu i

Analiza trZista moZe se provesti pregledom trZignih cijena, javno dostupnih kataloga i cjenika,
prethodnih ugovora, savjetovanjem sa stru¢nim osobama, prikupljanjem informativnih ponuda ili
na drugi primjeren nacin.

Clanak 7.



Odluka o pokretanju postupka

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave.

15.000,00 eura bez PDV-a

Odluka o pokretanju postupka u pravilu sadrZzava:
— naziv i sjediste Narugitelja,
— predmet nabave i evidencijski broj nabave,
— procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,
— izvor planiranih sredstava i oznaku stavke plana nabave,
— vrstu postupka jednostavne nabave,
— podatak provodi li se postupak putem EOIN RH,
— podatak o obveznoj javnoj objavi poziva ili razloge za primjenu iznimke,
— imenovanje struénog povjerenstva, kada se ono imenuje,
_ rokove za provedbu postupka i druge bitne podatke.

7Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a odluka o
pokretanju postupka moZe se donijeti ako ravnatel] ocijeni da je to potrebno s obzirom na predmet
nabave, vrijednost nabave ili druge okolnosti.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Vrste postupaka
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
— izravno ugovaranje,
— ograniéeno prikupljanje ponuda,
— javno prikupljanje ponuda.

Narugitelj moZe, kada ocijeni da je to svrhovito, za nabavu manje vrijednosti primijeniti zahtjevniji
postupak od onoga koji je ovim Pravilnikom propisan za tu vrijednost nabave.

Clanak 9.
Izravno ugovaranje

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti do
ukljugivo 15.000,00 eura bez PDV-a, izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom.

Kod izravnog ugovaranja Naruéitelj je duZan voditi ra¢una o stanju na trziStu, kvaliteti, cijeni,
rokovima isporuke ili izvr§enja, pouzdanosti gospodarskog subjekta te ekonomiénom i svrhovitom
trodenju sredstava.

Prije izdavanja narudbenice ili sklapanja ugovora Narucitelj moze, kada je to svrhovito s obzirom
na predmet nabave i njegovu vrijednost, provjeriti trzidne uvjete, zatraziti ponudu ili informativnu
ponudu, odnosno pribaviti druge dostupne podatke o cijeni i uvjetima nabave.



Ponuda, narudzbenica i druga komunikacija kod izravnog ugovaranja u pravilu se dostavljaju
elektronickom postom il drugim prikladnim elektroni¢kim sredstvom komunikacije.
Izravno ugovaranije ne smije se koristiti radi umjetnog dijeljenja predmeta nabave ilj izbjegavanja
primjene postupaka propisanih ovim Pravilnikom ili Zakonom o javnoj nabavi.
Clanak 10.
Iznimke od javne objave poziva u EOJN RH

Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj moze

provesti postupak jednostavne nabave putem modula jednostavne nabave EOJN RH bey javne
objave poziva u sljede¢im slu¢ajevima:

—ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,

—ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvriiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, osobito zbog tehnigkih razloga, zastite iskljucivih prava,
ukljuéujuéi prava intelektualnog vlasnistva, ili stvaranja odnosno stiecanja jedinstvenog
umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe,

— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka moraju se navesti i obrazloziti u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

[znimke se ne smiju primjenjivati s ciljem izbjegavanja trzinog natjecanja, javne objave poziva
ili primjene odgovarajuéeg postupka nabave.

Clanak 11.
Ograni¢eno prikupljanje ponuda

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak u kojem Narucitelj poziva najmanje tri gospodarska
subjekta da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Prilikom odabira gospodarskih subjekata kojima se upucuje poziv Naruditelj, kada je to moguée s
obzirom na predmet nabave i stanje na trZistu, vodi rauna o tr¥isnom natjecanju, dostupnosti
gospodarskih subjekata i ravnomjernom uklju¢ivanju gospodarskih subjekata.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se u pravilu za:

—nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura bez PDV-a,

—nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura bez PDV-a.
Postupci iz stavka 3. ovoga ¢lanka provode se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Iznimno, ponuda se moze zatraZiti i od manjeg broja gospodarskih subjekata ako na trZistu ne
postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata ili ako se radi o specifiénom predmetu nabave, o ¢emu
se sastavlja pisano obrazlozenje.

Clanak 12.
Javno prikupljanje ponuda
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Javno prikupljanje ponuda je postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu na temelju javno objavljenog poziva.

Narugitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH za:
_ nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vecée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a,
_ nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od
100.000,00 eura bez PDV-a.

Poziv za javno prikupljanje ponuda moze se, uz objavu u EOJN RH, dodatno objaviti i na mreznoj
stranici Narugitelja www.medskolabjelovar.hr, u rubrici javne nabave.

Za donogenje odluke o odabiru dovoljno je da je zaprimljena jedna valjana ponuda, ako je postupak
pravilno proveden i ako ponuda ispunjava uvjete iz poziva i dokumentacije.

V. PROVEDBA POSTUPAKA PUTEM EOJN RH

Clanak 13.
Obvezna provedba putem EOJN RH

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura bez PDV-a
Narugitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikacija s gospodarskim subjektima, objava
i dostava poziva, zaprimanje ponuda, otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda te dostava odluka
provode se putem EOJN RH, u skladu s tehnickim moguénostima sustava i vaze¢im propisima.

Narugitelj je obvezan ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objaviti na svojim
internetskim stranicama te uéiniti dostupnim u EOJN RH.

Clanak 14.
Elektroni¢ka komunikacija za nabave do 15.000,00 eura

Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a Narugitelj moze
primjenjivati elektroni¢ka sredstva komunikacije, ukljucujuci elektronicku postu, druge
elektroni¢ke komunikacijske alate ili EOJN RH, ako je to svrhovito s obzirom na predmet nabave.

VI POZIV NA DOSTAVU PONUDA I DOKUMENTACIJA
Clanak 15.

Sadrzaj poziva

Poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentacija o nabavi, ovisno o predmetu i vrijednosti nabave,
u pravilu sadrzava:

—naziv i adresu Narucitelja,
— predmet nabave i opis predmeta nabave,

— evidencijski broj nabave,



— procijenjenu vrijednost nabave, ako je Narucitelj odlu¢i navesti,

— tehnicke specifikacije, troskovnik ilj drugi opis zahtjeva,

— rok, nacin i mjesto isporuke robe, izvrsenja usluge ili izvodenja radova,

—rok za dostavu ponuda,

—nacin dostave ponuda, ukljucujuéi dostavu putem EOJN RH kada je primjenjivo
— sadrZaj ponude i isprave koje je potrebno dostaviti,
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— uvjete sposobnosti i osnove za iskljucenje, ako se traze,

— kriterij za odabir ponude,

— rok valjanosti ponude,

—rok, na€in i uvjete plaéanja,

~ podatak 0 moguénosti izjavljivanja prigovora, kada Je primjenjivo,
— druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude.

Predmet nabave opisuje se na Jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji omogucuje
usporedivost ponuda.

Tehnicke specifikacije ne smiju neopravdano upucivati na odredenu marku, izvor, patent, tip,
posebno podrijetlo ili proizvodnju ako bi se time pogodovalo odredenom gospodarskom subjektu
ili odredenom proizvodu.

Ako se predmet nabave ne moze druk¢ije dovoljno precizno i razumljivo opisati, uz takvu uputu
koristi se izraz ,.ili jednakovrijedno”.
Clanak 16.
Rokovi za dostavu ponuda

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, sloZenosti nabave i vremenu
potrebnom gospodarskim subjektima za pripremu ponude.

Kod ograni¢enog i javnog prikupljanja ponuda rok za dostavu ponuda u pravilu ne moZe biti kra¢i
od sedam dana od dana slanja ili objave poziva.

Iznimno, u slu¢aju zurnosti ili kod jednostavnijih predmeta nabave, rok za dostavu ponuda moZe
se skratiti na tri do pet dana, uz pisano obrazlozenje razloga skracenja roka u dokumentaciji

postupka.
Clanak 17.

Izmjene i pojasnjenja poziva
Narugitelj moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili pojasniti poziv na dostavu ponuda
odnosno dokumentaciju o nabavi.
Ako su izmjene bitne za pripremu ponuda, Narugitelj ¢e primjereno produljiti rok za dostavu
ponuda.
U postupcima koji se provode putem EOJN RH izmjene, pojasnjenja i odgovori objavljuju se
odnosno dostavljaju putem EOJN RH.



VIL STRUCNO POVJERENSTVO 1 TIJEK POSTUPKA
Clanak 18.

Stru¢no povjerenstvo

Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez
PDV-a ravnatelj imenuje strucno povjerenstvo od tri ¢lana.

Struéno povjerenstvo moze se imenovati i za nabave manje vrijednosti ako to zahtijeva slozenost
predmeta nabave ili druge okolnosti.

Clanovi struénog povjerenstva obvezni su postupati strucno, nepristrano i u skladus nacelima javne

nabave te potpisati izjavu 0 nepostojanju sukoba interesa.
Clanak 19.
Obveze struc¢nog povjerenstva

Struéno povjerenstvo, prema potrebi i okolnostima pojedinog postupka, obavlja osobito sljedece
poslove:

— sudjeluje u pripremi i provedbi analize trZista,

— priprema prijedlog odluke o pokretanju postupka,

— jzraduje poziv na dostavu ponuda, trodkovnik, tehnicke specifikacije i drugu dokumentaciju,
— upucuje ili objavljuje poziv na dostavu ponuda,

_ komunicira s gospodarskim subjektima,

_ otvara, pregledava i ocjenjuje pristigle ponude,

— sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,

— rangira ponude prema kriteriju za odabir,

— predlaze donoSenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka,

— osigurava pohranu dokumentacije o postupku.

Clanak 20.
Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako Naru€itelj u
pojedinom postupku ne odlugi drugacije.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda obavljaju ¢lanovi struénog povjerenstva ako je povjerenstvo
imenovano.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda vodi se zapisnik.

Ponude se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda
odnosno dokumentacije o nabavi.

Ak'oje u postupku zaprimljena samo jedna ponuda, Naruitelj pregledava i ocjenjuje tu ponudu na
isti nacin kao i u sluéaju vise zaprimljenih ponuda.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moze od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili

ppotpunjavanje ponude, ako se time ne mijenja ponuda na nacin koji bi bio protivan nacelima
jednakog tretmana i transparentnosti.



Ako se u ponudi utvrdi racunska pogreska, Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti prihvat ispravka
raunske pogreske.

Clanak 21,
Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude moZe biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,

€
osobine, ekologke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili izvrSenja, jamstveni
rok, servis, iskustvo strucnjaka i drugi primjereni kriteriji.

Kriteriji za odabir ponude i njihov relativni znacaj moraju biti navedeni y pozivu na dostavu ponuda
odnosno dokumentaciji o nabavi.

Clanak 22.
Jamstva

ugovora, od ponuditelja zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno

ispunjenje ugovora, Jjamstva za otklanjanje nedostataka u Jamstvenom roku, jamstva o osiguranju
za pokrice odgovornosti iz djelatnosti ili drugo primjereno jamstvo.

Zahtjev za jamstvom mora biti razmjeran predmetu i vrijednosti nabave te naveden u pozivu na
dostavu ponuda odnosno dokumentaciji o nabavi.

VIII. ODLUKA O ODABIRU, PONISTENJE I PRIGOVOR

Clanak 23.
Odluka o odabiru ili poniStenju

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o ponistenju postupka donosi ravnatelj na
temelju prijedloga stru¢nog povjerenstva ili druge ovlastene osobe.

Narucitelj moze ponititi postupak jednostavne nabave osobito ako nije zaprimljena nijedna
ponuda, ako nijedna zaprimljena ponuda nije valjana ili prihvatljiva, ako cijena najpovoljnije
ponude prelazi osigurana sredstva ilj procijenjenu vrijednost nabave, ako Jje prestala potreba za
predmetom nabave, ako su postale poznate okolnosti zbog kojih postupak ne bi bio pokrenut da su
bile poznate prije pokretanja postupka, ako je utvrdena bitna nepravilnost u dokumentaciji ili
provedbi postupka, ili ako je poniStenje potrebno radi zatite zakonitosti, javnog interesa ili
ekonomicnog trosenja sredstava.

U postupcima u kojima se donosi odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, odluka se dostavlja
svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu, u pravilu u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je pozivom ili dokumentacijom o nabavi odreden drugaéiji rok.



Odluka o odabiru u pravilu sadrzava podatke o Naruéitelju, predmetu naba\{e, odabranOTn
ponuditelju, cijeni odabrane ponude, razlozima odabira te uputu o pravu na prigovor kada je
primjenjivo.
Odluka o ponistenju u pravilu sadrzava podatke o Narugitelju, predmetu nabave, razloge ponistenja
te uputu 0 pravu na prigovor kada je primjenjivo.
U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluke se dostavljaju putem EOIN RH.

Clanak 24.

Prigovor

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
gospodarski subjekt ima pravo podnijeti prigovor ravnatelju Naruditelja.

Prigovor se moze podnijeti na odluku o odabiru, odluku o ponistenju ili na drugo_ postupanje
Narutitelja kojim gospodarski subjekt smatra da su povrijedena pravila postupka jednostavne
nabave.

Prigovor se podnosi u roku od tri radna dana od dana dostave odluke odnosno od dana saznanja za
postupanje na koje se prigovor odnosi.

Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, oznaku postupka jednostavne nabave, radnju ili
odluku na koju se odnosi, razloge prigovora i prijedlog na¢ina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Ako je prigovor nepotpun ili nerazumljiv, Narugitelj moze pozvati podnositelja da ga dopuni u
primjerenom roku.
Ravnatelj odluéuje o prigovoru u roku od pet radnih dana od dana primitka urednog prigovora.

U postupcima u kojima postoji pravo na prigovor, ugovor se ne sklapa niti se narudzbenica izdaje
prije isteka roka za podno$enje prigovora, osim u sluéaju iznimne Zurnosti koju Narucitel] posebno
obrazlaze .

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i, prema potrebi, ostalim sudionicima
postupka.

IX. UGOVOR, NARUDiBENICA I IZVRSENJE
Clanak 25.

Sklapanje ugovora i izdavanje narudZbenice

Nabava robe, radova i usluga na temelju ovoga Pravilnika moze se izvrditi izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno o predmetu nabave, vrijednosti nabave, trajanju i
sloZenosti izvrSenja.

Narudbenicu sastavlja odnosno ispisuje osoba zaduZena za administrativne poslove nabave, a
prema okolnostima tajnik 8kole, voditel] radunovodstva ili inicijator nabave.

Narud¥benica ili ugovor osobito sadrzava podatke o Narugitelju, gospodarskom subjektu,
predmetu nabave, koli¢ini ili opsegu. cijeni, roku i mjestu isporuke robe, izvrSenja usluge ili
izvodenja radova, roku plaéanja i drugim bitnim uvjetima nabave.

Ako se sklapa ugovor, tajnica Skole prije potpisivanja provjerava jesu li odredbe ugovora u skladu
s odabranom ponudom, pozivom i dokumentacijom o nabavi.



NarudZbenice i ugovore potpisuj i . X ..
; Je ravnateljica odnosno ravnate] Skole ili druga o §
za zastupanje Narugitelja, J £a osoba ovlastena

Clanak 26,
Izmjene ugovora i dodatne nabave

Izmjene ugovora, dodatne isporuke, dodatni radovi ilj dodatne usluge dopusteni su samo ako su

opraydz.mi,.d_okumentirani i ako se njima ne izbjegava primjena Zakona o javnoj nabavi, ovoga
Pravilnika ili odgovarajuéeg postupka nabave,

osnovnim predmetom nabave, ako su za to ispunjeni opravdani razlozi i ako ukupna vrijednost
nabave ostaje unutar primjenjivih pragova i pravila nabave,

Izmjene ugovora i dodatne nabave ne smiju mijenjati narav predmeta nabave niti dovesti do
prelaska vrijednosnih pragova na nacin kojim bi se izbjegla provedba odgovarajuéeg postupka.

Svaka izmjena ugovora mora biti obrazlozena i pohranjena u dokumentaciji predmeta nabave.

Ako se radi o izmjeni ugovora o javnoj nabavi za koju Jje propisana obveza objave u EOJN RH,
Narucitelj je obvezan izmjenu objaviti u EOJN RH u propisanom roku.

Clanak 27.
Praédenje izvrienja
Ravnatelj odreduje osobu zaduzenu za pracenje izvrienja ugovora ilj narudzbenice, ovisno o
predmetu nabave, vrijednosti nabave, sloZenosti izvrienja i organizaciji rada Narugitelja.

Osoba zaduzena za pracenje izvr§enja ugovora ili narudZbenice moze biti ¢lan struénog
povjerenstva koje je sudjelovalo u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, inicijator
nabave, osoba koja ima strué¢na znanja o predmetu nabave ili druga osoba koju odredi ravnatelj.

Kada je to potrebno radi urednog pracenja izvrenja, ravnatelj moze odrediti vise osoba zaduZenih
za pracenje izvr§enja ugovora ili narudZbenice, osobito ako je potrebno odvojeno pratiti struéno,
tehnicko, koli¢insko, financijsko ili administrativno izvr$enje nabave.

Osoba zaduZena za praéenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice provjerava isporuku robe, izvrienje
usluga ili izvodenje radova u skladu s ugovorom, narudzbenicom, ponudom i dokumentacijom o

nabavi,

Ako se utvrde nepravilnosti u izvrSenju, osoba zaduZzena za pracenje izvrSenja duzna je o tome
obavijestiti ravnatelja i predloziti odgovarajuce mjere, ukljuéujudi reklamaciju, naplatu jamstva,
raskid ugovora ili druge mjere zagtite interesa Narucitelja.

Placanje se izvrsava na temelju vjerodostojne knjigovodstvene isprave i nakon potvrde da je roba
isporuéena, usluga pruzena ili radovi izvedeni u skladu s ugovorom ili narudzbenicom.

X. REGISTAR UGOVORA I DOKUMENTACLJA
Clanak 28.

Registar ugovora
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Narugitelj vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH sukladno vaze¢im propisima.
U registru ugovora evidentiraju se ugovori, okvirni sporazumi i narudzbenice koji se odnose na
predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 5.000,00 eura,
sukladno vaze¢im propisima.

Ako se isti predmet nabave realizira putem vise ugovora i/ili narudZbenica, oni se u registru vezu
uz isti predmet nabave, a njihova ukupna vrijednost predstavlja ukupnu realiziranu vrijednost toga
predmeta nabave.

U registar ugovora unose se i podaci o ugovorima, okvirnim sporazumima i narudZzbenicama
sklopljenima odnosno izdanim na temelju izuze¢a od primjene Zakona o javnoj nabavi, kada je to
propisano, uz obrazloZenje razloga za izuzece.

Clanak 29.
Pohrana dokumentacije
Cjelokupni tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Dokumentacija o postupku jednostavne nabave obuhvaca osobito analizu trZista, odluku o
pokretanju postupka, izjave o nepostojanju sukoba interesa, poziv i dokumentaciju o nabavi,
dokaze o slanju ili objavi poziva, zaprimljene ponude, zapisnike, odluke, prigovore i odluke o
prigovorima, ugovor ili narudzbenicu te dokumentaciju o izvrSenju.

Kod izravnog ugovaranja dokumentacija se vodi razmjerno predmetu i vrijednosti nabave, a
obuhvaéa najmanje ponudu ili drugi dokaz o cijeni, narudzbenicu odnosno ugovor, raéun i drugu
dokumentaciju o izvrSenju, kada je primjenjivo.

Iz dokumentacije postupka mora biti moguce utvrditi na¢in odredivanja procijenjene vrijednosti,
razloge odabira ponuditelja, primjenu kriterija za odabir ponude i zakonitost provedenog postupka.

Dokumentacija se ¢uva sukladno propisima o arhivskom gradivu, financijskom poslovanju i
internim aktima Naruditelja.

XI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 30.

Primjena odredbi koje stupaju na snagu 1. rujna 2026.

Odredbe ovoga Pravilnika koje se odnose na pragove jednostavne nabave od 50.000,00 eura za
robu i usluge i 100.000,00 eura za radove, obveznu provedbu postupaka jednostavne nabave vece
od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave u EOJN RH te obveznu javnu objavu poziva
za nabavu robe i usluga vece od 25.000,00 eura i radova vecée od 45.000,00 eura primjenjuju se od
1. rujna 2026. godine.

Do pocetka primjene odredbi iz stavka 1. ovoga ¢lanka, na postupke jednostavne nabave
primjenjuju se vrijednosni pragovi i pravila koja su vrijedila prije 1. rujna 2026., ako posebnim
propisom nije drukcije odredeno.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije pocetka primjene odredbi iz stavka 1. ovoga ¢lanka
dovrsit ¢e se prema odredbama propisa i opceg akta koji su bili na snazi u trenutku pokretanja
postupka.
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Clanak 31.
Prestanak vazenja ranijeg Pravilnika

Danom pocetka primjene odredbi iz &lanka 31. stavka 1. ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik

0 postupanju u predmetima jednostavne nabave Medicinske 3kole Bjelovar od 12. prosinca 2023.
godine.

Do dana‘iz stavka 1. ovoga ¢lanka na postupke jednostavne nabave primjenjuje se Pravilnik o
postupanju u predmetima jednostavne nabave Medicinske kole Bjelovar od 12. prosinca 2023.
godine, osim ako posebnim propisom nije druk¢ije odredeno.

Clanak 32.
Objava i stupanje na snagu

Prije donosenja ovoga Pravilnika provedeno je savjetovanje s javno$éu sukladno propisima kojima
se ureduje pravo na pristup informacijama.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj ploéi i mreznoj stranici Medicinske $kole Bjelovar te ¢e
se u€initi dostupnim u EOJN RH, sukladno vazeéim propisima.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici
Medicinske 8kole Bjelovar, osim odredbi za koje je ovim Pravilnikom odredena posebna primjena.

KLASA: 011-01/26-01/2
URBROJ: 2103-93-26-3
Bjelovar, 31.kolovoza 2026.
Predsjeanica Skolskog odbora

Kristina [ Zii/é, prof.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plogi i mreznoj stranici Skole dana 31. kolovoza 2026. godine,
a stupio je na snagu dana 1. rujna 2026. godine.

Ravnateljica
Milja Cupen, mag.med.techn.

‘L‘\i Qw[m

I l
{

i
\



